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APRESENTACAO

O presente Regulamento Interno de Compras estabelece diretrizes, critérios e procedimentos para os
processos de aquisicdo de produtos e contratacdo de servicos do Lar Escola Monteiro Lobato de
Sorocaba, com a finalidade de promover organizacdo, transparéncia, seguranca, eficiéncia e
responsabilidade na utilizacdo dos recursos institucionais.

Este Regulamento é aplicado em conjunto com a legislacdo vigente, o Estatuto Social da instituicao,
as politicas internas e as orientagdes juridicas pertinentes.

Em atengdao a natureza assistencial da instituicdo e a diversidade das fontes de receita, este
Regulamento distingue expressamente o tratamento dispensado as compras realizadas com recursos
publicos oriundos de parcerias e transferéncias, sujeitos a Lei Federal n® 13.019/2014 e as normas do
drgdo repassador, daquele aplicado as compras realizadas com recursos livres, ndo vinculados.

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 — Da finalidade. O presente Regulamento estabelece diretrizes, critérios e procedimentos
para as compras e contratacdes de produtos e servicos do Lar Escola Monteiro Lobato de Sorocaba,
visando assegurar processos organizados, transparentes, éticos, rastreaveis e alinhados a missao
institucional, observadas as distintas naturezas das fontes de recursos.

Art. 22 — Do ambito de aplicagao. Este Regulamento aplica-se aos processos de aquisicdo de
produtos, materiais, insumos e contratacdo de servicos necessdrios ao funcionamento da instituicao
e a execucdo de seus projetos e atividades, independentemente da fonte de recursos (préprios,
doacdes, parcerias publicas ou privadas, emendas parlamentares, fundos e transferéncias).

Art. 32 — Dos principios. Os processos de compras observardo os seguintes principios:

Legalidade e cumprimento das normas aplicaveis, incluindo o Estatuto Social;
Impessoalidade, moralidade e probidade administrativa;

Transparéncia e publicidade, na forma da legislacdo e das normas dos érgdos parceiros;
Economicidade e busca pelas melhores condi¢des de preco, prazo e qualidade;

Eficiéncia e respeito as especificagcdes e necessidades apresentadas pela area demandante;
Organizacdo e rastreabilidade dos processos;

Observancia das algadas de aprovacgdo estabelecidas pela Diretoria;

Separagdo e identificagdo das fontes de recursos utilizadas em cada aquisicao;

W X N oV Bk wWwN R

Prevencdo de conflitos de interesses e de favorecimentos indevidos;

[ER
o

. Proibicdo do fracionamento de compras com o intuito de burlar algadas ou exigéncias
estabelecidas neste Regulamento.

Art. 42 — Das definigGes. Para os fins deste Regulamento, considera-se:
11. Recursos publicos: valores repassados por entes ou drgaos publicos por meio de convénios,
termos de fomento, termos de colaboragdo, acordos de cooperagao, emendas

parlamentares, fundos publicos ou quaisquer outras transferéncias sujeitas a Lei Federal n®
13.019/2014 e as normas do repassador;
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12. Recursos livres: recursos préprios da instituicao, doagdes, campanhas, mensalidades,
rendimentos e demais receitas sem vinculacdo obrigatdria a parceria publica;

13. Algada de aprovagao: limite de valor dentro do qual o agente indicado pode autorizar a
aquisicao;

14. Fracionamento: divisdo artificial de uma compra ou contratagdo em parcelas menores para
enquadramento em algcada inferior ou para afastar exigéncias de cotacao.

CAPITULO Il - DO PLANEJAMENTO E DA SOLICITAGAO DE COMPRAS

Art. 52 — Da necessidade de aquisi¢ao. A necessidade de aquisicdo de produtos ou contratacdo de
servicos devera ser identificada pela area ou setor demandante, considerando as necessidades
operacionais, o planejamento das atividades, o plano de trabalho das parcerias vigentes e a
disponibilidade orgamentaria.

Art. 62 — Da solicitagdo. A area demandante devera formalizar o pedido ao Setor de Compras,
descrevendo de forma sucinta: o produto ou servico solicitado; a quantidade necessaria; as
caracteristicas e especificacGes técnicas; a justificativa da necessidade; o prazo desejado; a fonte de
recursos indicada para custeio; e outras informagGes necessarias a correta aquisicdo. A solicitacdo
devera ser registrada no formulario ou sistema institucional destinado a essa finalidade.

Art. 72 — Das pessoas autorizadas a criar pedidos. Os lideres dos setores e os colaboradores
formalmente autorizados pela instituicdo poderao criar pedidos de compra no sistema institucional,
observadas suas responsabilidades e necessidades operacionais. A inclusdo, alteracdo ou exclusdo de
pessoas autorizadas devera ser formalizada pela Supervisdo Administrativa e Financeira, mediante
aprovacdo da Diretoria, quando aplicavel.

Art. 82 — Do planejamento das aquisi¢coes. Os setores demandantes deverdo realizar o planejamento
de suas necessidades de compras, sempre que possivel, de modo a permitir o atendimento
adequado pelo Setor de Compras, observado o calendario mensal estabelecido pela instituicdo. As
compras deverdo ser planejadas e efetivadas, preferencialmente, até a penultima semana de cada
més, ndo sendo permitida a efetivagdo de novas compras na ultima semana do més, salvo situagdes
excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pela autoridade competente.

Art. 92 — Da vedagdo ao fracionamento. E expressamente vedado o fracionamento de compras ou
contratagdes com a finalidade de adequa-las a algada de aprovacdo inferior, dispensar cotagdes ou
afastar qualquer exigéncia deste Regulamento. Para afericdo da alcada e das exigéncias de cotacdo,
considera-se o valor total da necessidade, ainda que o fornecimento ou a execug¢do se dé de forma
parcelada.

CAPITULO Ill — DO CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 10 — Do cadastro prévio. As cotacOes deverdo, preferencialmente, ser realizadas com
fornecedores previamente cadastrados no sistema institucional. O cadastro serd mantido pela
Supervisdao Administrativa e Financeira e devera conter as informagdes bdsicas de identificacdo e os
documentos comprobatdrios de regularidade.
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Art. 11 — Dos critérios de elegibilidade. Poderdo ser cadastrados fornecedores que atendam,
cumulativamente, aos seguintes critérios:

15. Idoneidade e reputacdao compativel com o porte e a natureza das aquisi¢oes;

16. Regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria, quando aplicivel ao porte e ao valor das
contratagdes;

17. Auséncia de vinculo de qualquer natureza com dirigentes, conselheiros, colaboradores da
instituicdo ou com parentes até o terceiro grau destes;

18. Situacdo cadastral regular e capacidade técnica e operacional de atendimento.

Art. 12 — Da vedagdo de cadastro. E vedado o cadastro e a contratacdo de fornecedores que
mantenham vinculo de parentesco ou de interesse com dirigentes, conselheiros ou colaboradores da
instituicdo, bem como daqueles declarados inidoneos por drgdos publicos ou inadimplentes com a
propria instituicdo, salvo hipdtese de regularizagdo comprovada.

CAPITULO IV - DO PROCESSO DE COTAGCAO E AVALIAGAO

Art. 13 — Da realizagdo das cotagbes. O Setor de Compras, apds receber a solicitagdo da darea
demandante, devera realizar as cotacdes com fornecedores habilitados, buscando as melhores
condicGes de preco, prazo e qualidade, respeitadas as especificacdes estabelecidas pela area
demandante e as exigéncias especificas aplicaveis a cada fonte de recursos, conforme os Capitulos IX
e X deste Regulamento.

Art. 14 — Da quantidade de cotagdes. Sempre que possivel, o Setor de Compras devera realizar, no
minimo, trés cotacdes com fornecedores distintos, considerando as condi¢cOes de preco, prazo de
entrega ou execuc¢ado, qualidade, condigdes de pagamento e demais requisitos necessdrios. Quando
nao for possivel obter trés cotagbes, a justificativa devera ser registrada no processo de compra,
observado, ainda, o disposto no art. 31 para as compras com recursos publicos.

Art. 15 — Do registro das cotagdes. As cotagdes, as propostas recebidas e a avaliagdo das condigdes
comerciais deverdo ser registradas na planilha ou formuldrio especifico de compras, com as
informacGes necessarias a conferéncia e a tomada de decisao.

Art. 16 — Da avaliacao das propostas. O Setor de Compras devera avaliar as propostas considerando,
conforme aplicavel: preco; qualidade e adequagdo do produto ou servico; prazo de entrega ou
execucdo; condi¢cdes de pagamento; condi¢des comerciais; histérico e capacidade de atendimento do
fornecedor; e conformidade com as exigéncias da fonte de recursos.

CAPITULO V — DAS ALGADAS DE APROVAGAO E DA SUPLENCIA

Art. 17 — Das al¢adas de aprovacdao. As compras deverdo observar as seguintes algadas de
autorizacao:
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Faixa de valor da compra Responsavel pela aprovagdo
De RS 0,01 até RS 1.000,00 Supervisdo Administrativa e Financeira
De RS 1.000,01 até RS 5.000,00 Supervisor Administrativo e Diretor Financeiro
Acima de RS 5.000,00 Supervisor Administrativo, Diretor Financeiro e Diretor Presidente

Pardgrafo unico. As alcadas serdao aprovadas pela Diretoria antes da vigéncia deste Regulamento e
somente poderdo ser alteradas por deliberacdao da Diretoria.

Art. 18 — Da autorizagao prévia e da disponibilidade orcamentdria. A compra somente podera ser
efetivada apds a autorizacdo da autoridade competente, observadas as alcadas estabelecidas e a
disponibilidade orgamentaria, com indicagdo expressa da fonte de recursos.

Art. 19 — Da supléncia do Diretor Presidente e do Diretor Financeiro. Nas auséncias, afastamentos,
férias ou impedimentos do Diretor Presidente ou do Diretor Financeiro, a substituicdo observard
estritamente o que dispSe o Estatuto Social da instituicdo, registrando-se no processo de compra a
identificacdo do substituto e o fundamento estatutario da substituicdo.

Art. 20 — Da supléncia do Supervisor Administrativo. A fungdo de Supervisor Administrativo nao
possui substituicdo regimental. Na auséncia, afastamento, férias ou impedimento do Supervisor
Administrativo, as algadas de aprovacdo subirdo automaticamente um escaldo, da seguinte forma:

19. Compras de até RS 1.000,00 (faixa usualmente atribuida a Supervisdo Administrativa e
Financeira) serdo decididas pelo Diretor Financeiro, com registro da auséncia no processo;

20. Compras de RS 1.000,01 até RS 5.000,00 (faixa do Supervisor Administrativo e Diretor
Financeiro) serdo decididas pelo Diretor Financeiro e pelo Diretor Presidente;

21. Compras acima de RS 5.000,00 permanecer3o sob a responsabilidade do Diretor Financeiro e
do Diretor Presidente, registrando-se a auséncia do Supervisor Administrativo no processo.

Pardgrafo unico. A auséncia do Supervisor Administrativo devera ser registrada no processo de
compra, com indicacdo do periodo e do responsavel pela decisdo, garantindo a rastreabilidade da
autorizagao.

Art. 21 - Da vedac¢ao ao fracionamento em relagao as algadas. O disposto no art. 92 aplica-se
integralmente as alcadas deste Capitulo, vedado o parcelamento de compras com o intuito de
enquadramento em faixa de aprovacdo inferior.
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CAPITULO VI - DA EFETIVAGAO DA COMPRA

Art. 22 — Do fechamento do pedido. Apds a autorizacdao, o Setor de Compras deverd contatar o
fornecedor selecionado e formalizar o pedido, estabelecendo os produtos ou servicos contratados,
guantidades, valores, prazo de entrega ou execuc¢do, forma e prazo de pagamento e demais
condi¢Bes comerciais pertinentes.

Art. 23 — Do registro no sistema. Todas as condi¢Oes acordadas deverao ser registradas no sistema
institucional, com vincula¢do ao pedido de compra aprovado, a necessidade e a fonte de recursos.

CAPITULO VIl — DO RECEBIMENTO E DA CONFERENCIA

Art. 24 - Do recebimento de mercadorias e servicos. O Setor de Compras devera programar o
recebimento das mercadorias em conjunto com o colaborador responsdvel pelo controle de
recebimentos, observando as condi¢des previstas no pedido de compra. Na auséncia do colaborador
responsavel, o comprador acompanhara e controlard o recebimento, conferindo quantidades,
especificagdes, qualidade e demais condi¢bes estabelecidas. O Setor de Compras acompanhara
também a execucdo dos servicos, verificando sua conformidade com as condicdes contratadas.

Art. 25 — Do registro da conferéncia. Apds a conferéncia, o recebimento ou a execucdo do servigo
deverad ser registrado no sistema institucional. A liberacdo para o Setor Financeiro ocorrerd somente
apos a confirmacdo de que a aquisicdao ou o servico foi recebido ou executado de acordo com o
pedido.

CAPITULO VIIl — DO PROCESSO FINANCEIRO E PAGAMENTO

Art. 26 — Do agendamento dos pagamentos. O Setor Financeiro devera agendar os pagamentos,
conferindo se as condigdes constantes na nota fiscal correspondem as condi¢des do pedido de
compra aprovado e, quando se tratar de recursos publicos, a indica¢cdo do instrumento de parceria e
do plano de trabalho.

Art. 27 - Da liberagao dos pagamentos. A liberagdo dos pagamentos no banco devera ser realizada
pelo Diretor Financeiro e pelo Diretor Presidente, conforme os procedimentos e as autoriza¢des
internas estabelecidos, observadas, quando aplicavel, as regras de supléncia dos arts. 19 e 20.

Art. 28 — Da conformidade dos pagamentos. Nenhum pagamento deverd ser realizado sem a
observancia do processo de compras estabelecido neste Regulamento e sem a documentagdo
necessaria, incluida a confirmacgao de recebimento ou de execugao.

CAPITULO IX — DAS COMPRAS COM RECURSOS PUBLICOS

Art. 29 — Do ambito de aplicagdao. Este Capitulo aplica-se a todas as aquisicdes e contratagdes
custeadas, total ou parcialmente, com recursos publicos, compreendidos os repasses da Secretaria
de Cidadania (SECID) e de quaisquer outros orgdos, fundos ou entidades publicas, emendas
parlamentares, convénios, termos de fomento e termos de colaboragao regidos pela Lei Federal n?
13.019/2014 e pelas normas do repassador.
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Art. 30 — Da vincula¢ao ao plano de trabalho. As despesas realizadas com recursos publicos deverao
estar previstas no plano de trabalho ou instrumento congénere da respectiva parceria. E vedada a
utilizacdo de recursos publicos para despesas estranhas ao objeto e as metas pactuadas. Em todos os
documentos fiscais e nas ordens de pagamento devera constar a indicacdo da origem do recurso,
com referéncia ao nimero do instrumento de parceria ou a identificacao da transferéncia.

Art. 31 — Da obrigatoriedade de cotagbes. Nas compras com recursos publicos, o Setor de Compras
deverd obter, obrigatoriamente, no minimo, trés propostas de fornecedores distintos, sempre que
vidvel no mercado, selecionando a proposta que apresente o menor preco ou a melhor relagdo
custo-beneficio, comprovada por critérios objetivos e registrada no processo. Na impossibilidade de
obtencdo de trés propostas, a justificativa devera ser documentada e submetida a aprovacao da
alcada competente, observadas as exigéncias do drgdo repassador.

Art. 32 — Das vedagoes especificas. Nas compras com recursos publicos, é vedado:

22. Contratar com empresas ou pessoas que possuam, entre seus socios, dirigentes, conselheiros
ou colaboradores da instituicdo, ou parentes até o terceiro grau destes, observado, ainda, o
art. 39 da Lei Federal n® 13.019/2014;

23. Adquirir bens ou contratar servigos sem previsdo no plano de trabalho;
24. Realizar pagamentos sem a comprovacao documental exigida para a prestacdo de contas;

25. Qualquer pratica que configure fraude, conluio entre fornecedores ou favorecimento
indevido.

Art. 33 — Da prestacao de contas. Os documentos relativos as compras com recursos publicos,
incluidos pedidos, cotagdes, propostas, justificativas, autoriza¢gdes, notas fiscais, comprovantes de
pagamento e termos de recebimento, deverdo ser organizados e arquivados de modo a permitir a
comprovacgao das despesas perante o érgdo repassador e os 6rgdos de controle.

Art. 34 — Dos bens adquiridos com recursos publicos. Os bens permanentes adquiridos com recursos
publicos deverdo ser identificados e registrados no patrimoénio da instituicdo com indicacdo da
origem dos recursos. Ao término da parceria, a destinacdao dos bens remanescentes observard o
disposto no art. 14 da Lei Federal n® 13.019/2014 e as normas do drgdo repassador, podendo a
instituicdo ser autorizada a manté-los, mediante doacdo, observadas as condicdes legais.

Art. 35 — Da transparéncia das compras com recursos publicos. As compras realizadas com recursos
publicos serdo divulgadas no portal da transparéncia da instituicdo, com indicagdo do objeto, do
fornecedor, do valor, da data e do instrumento de parceria vinculado, observadas as normas de
publicidade aplicaveis e a prote¢do de dados pessoais.

CAPITULO X — DAS COMPRAS COM RECURSOS LIVRES

Art. 36 — Do ambito de aplica¢do. Este Capitulo aplica-se as aquisicGes e contratagdes custeadas com
recursos livres, ndo vinculados a parcerias publicas, compreendidos os recursos préprios, doagdes
desvinculadas, campanhas e outras receitas institucionais.
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Art. 37 — Das regras aplicaveis. Nas compras com recursos livres, o Setor de Compras buscara,
sempre que possivel, a realizacdo de ao menos trés cota¢les, podendo, mediante justificativa
registrada no processo e aprovacao conforme as algadas, optar por proposta que ndo corresponda
ao menor preco, quando considerados a qualidade, a confiabilidade, a continuidade do atendimento,
o cumprimento de prazos e as demais condi¢Ges comerciais.

Art. 38 — Dos fornecedores habituais. A instituicdo podera adquirir produtos ou contratar servigos de
fornecedores habituais, com os quais mantenha relacdo regular e satisfatéria, desde que a escolha
seja devidamente justificada e aprovada conforme as alcadas estabelecidas, assegurando a
razoabilidade da contratacdo e a adequada utilizagao dos recursos institucionais.

Art. 39 — Dos parametros éticos. Ainda que dispensadas exigéncias formais de publicidade, as
compras com recursos livres observardo o mesmo padrao de probidade, registro e rastreabilidade
previsto neste Regulamento, incluidas as vedacdes de conflito de interesses do Capitulo XII.

CAPITULO XI - DAS COMPRAS EMERGENCIAIS

Art. 40 — Das hipdteses. Poderdo ser realizadas compras em cardter emergencial, dispensados
temporariamente os ritos ordinarios de cotacdo e os prazos do calenddrio mensal, quando houver
risco a saude, a seguranga ou ao bem-estar dos atendidos e colaboradores, risco de descontinuidade
de servigos essenciais, perecibilidade de insumos, sinistros ou outras situagdes de urgéncia
comprovada que inviabilizem o procedimento regular.

Art. 41 — Do procedimento emergencial. Nas compras emergenciais, o Setor de Compras devera:
realizar ao menos uma cotacdo, sempre que possivel; registrar no processo a descricao do fato que
caracteriza a urgéncia, a justificativa da escolha e as condicGes pactuadas; e submeter a aquisicdo a
ratificacdo da Diretoria em até cinco dias Uteis. Quando se tratar de recursos publicos, devera ser
observada a comunicagao ao érgdo repassador, conforme a norma aplicdvel, e a documentagdo
completa do processo para fins de prestacado de contas.

CAPITULO XIl — DO CONFLITO DE INTERESSES E DAS VEDAGOES

Art. 42 — Da declaracdo de auséncia de vinculo. Os responsaveis pela conducdo, avaliacdo e
aprovagdo dos processos de compra deverdo declarar, no processo respectivo, a auséncia de vinculo,
relacio de parentesco ou interesse com os fornecedores participantes, firmando termo de
independéncia quando solicitado pela Supervisdo Administrativa e Financeira.

Art. 43 — Das vedagdes. E vedado a dirigentes, conselheiros, colaboradores da instituicdo e seus
parentes até o terceiro grau: atuar como fornecedores da instituicdo, intermediar negdcios, receber
beneficios, comissdes ou vantagens de fornecedores, ou participar de decisdes de compra em que
possuam interesse direto ou indireto.

Art. 44 — Do descumprimento. O descumprimento das vedacGes deste Capitulo sujeitara o envolvido
a apuracdo interna pela Diretoria, sem prejuizo das medidas legais cabiveis, e poderad acarretar a
revisdo ou a anulagdo da aquisicao.
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CAPITULO XIlIl - DA TRANSPARENCIA E DA PUBLICIDADE

Art. 45 — Do portal da transparéncia. A instituicio publicard no portal da transparéncia os
documentos e informacdes exigidos pela legislacdo, pelas normas dos 6rgdos parceiros e pelas
politicas internas, incluidos este Regulamento, os demonstrativos contdbeis, as certiddes e as
informacgdes sobre as compras com recursos publicos, conforme o art. 35.

Art. 46 — Do acesso a informag¢dao. Os documentos relativos aos processos de compra estardo
disponiveis para consulta dos érgaos de controle, dos érgaos parceiros e das entidades fiscalizadoras,
no prazo e na forma exigidos, respeitadas as hipdteses legais de sigilo e a protecdo de dados
pessoais.

CAPITULO XIV — DOS REGISTROS, CONTROLES E GUARDA DOCUMENTAL

Art. 47 — Da documentag¢do dos processos. A instituicdo deverd manter registros dos pedidos,
cotacOes, propostas, justificativas, aprovacgoes, pedidos efetivados, recebimentos, notas fiscais e
pagamentos, com identificacdo da fonte de recursos.

Art. 48 — Do controle e da rastreabilidade. Os processos deverao ser registrados de forma a permitir
a identificacdo das etapas, responsaveis, autorizacdes, condi¢cdes acordadas e da fonte de recursos
utilizada.

Art. 49 — Da guarda documental. Os documentos dos processos de compra deverdo ser mantidos
pelo prazo minimo de cinco anos contados da aprovacdo das contas da respectiva parceria, quando
houver, ou de cinco anos da conclusdo da aquisicdao, o que for mais longo, observado prazo maior
eventualmente fixado pelo 6rgdo repassador ou pela legislagao aplicavel.

Art. 50 — Da melhoria dos processos. A instituicio deverd buscar o aprimoramento continuo dos
processos de compras, visando maior organizagao, eficiéncia, transparéncia e seguranga.

CAPITULO XV — DAS RESPONSABILIDADES

Art. 51 — Da area demandante. Compete a drea demandante: identificar e justificar a necessidade da
aquisicdo; apresentar especificagdes e caracteristicas dos produtos ou servigos; informar
qguantidades, prazos e fonte de recursos; colaborar na avaliacdo das propostas; e comunicar
eventuais divergéncias ou necessidades de ajuste.

Art. 52 — Do Setor de Compras. Compete ao Setor de Compras: receber as solicitagOes; realizar as
cotacgles; avaliar as propostas; encaminhar os processos para aprovagao; efetivar as compras
autorizadas; registrar os pedidos no sistema; programar e acompanhar os recebimentos; conferir
mercadorias e acompanhar a execucao dos servicos; e manter os documentos relacionados aos
processos de compras.

Art. 53 — Da Supervisao Administrativa e Financeira. Compete a Supervisdo Administrativa e
Financeira: conferir solicitacdes e propostas; decidir dentro de sua alcada; encaminhar os processos
as alcadas superiores, quando necessario; acompanhar o cumprimento dos procedimentos
estabelecidos; manter o cadastro de fornecedores; e formalizar alteragGes nas pessoas autorizadas a
criar pedidos, conforme aprovagao aplicavel.

Pagina 9 de 11



) —— - FUNDADO EM 19 DE MAIO DE 1946 — CNPJ: 71.492.318/0001-85
Lar Escola Monteiro ( 80 SELO 29 Rua Anténio Aparecido Ferraz, 1.111 — Sorocaba/SP — CEP 18052-280
Lopato de Sorocaba ?74 SOCU?‘L ltq Fone: (15) 99695-1719 @ www.monteirolobatosorocaba.org.br
Projeto nos n
Renovar -—

Art. 54 — Do Setor Financeiro. Compete ao Setor Financeiro: conferir as notas fiscais; verificar a
correspondéncia entre o pedido, a documentacdo fiscal e a fonte de recursos; agendar os
pagamentos; observar os prazos de vencimento e as condi¢Ges aprovadas; e encaminhar os
pagamentos para as devidas autorizacoes.

Art. 55 — Da Diretoria. Compete a Diretoria: aprovar as algadas de autorizacdo; deliberar sobre
aquisicOes dentro de sua competéncia; autorizar pagamentos conforme os procedimentos internos;
ratificar compras emergenciais; e aprovar alteracdes relevantes neste Regulamento.

CAPITULO XVI — DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 56 — Do cumprimento. Todos os envolvidos deverdo observar este Regulamento e comunicar
dividas, inconsisténcias ou irregularidades a Supervisdo Administrativa e Financeira.

Art. 57 — Dos casos omissos. Os casos omissos serdo analisados pela Supervisdao Administrativa e
Financeira e submetidos a Diretoria, com apoio juridico quando necessario.

Art. 58 — Da revisao. Este Regulamento devera ser revisado periodicamente ou sempre que houver
alteracdes relevantes nos procedimentos institucionais, na legislacdo ou nas normas dos 6rgaos
parceiros.

Art. 59 — Da vigéncia. Este Regulamento entrard em vigor apds sua aprovacao formal pela Diretoria e
validacdo juridica, revogando as disposi¢coes da versdo anterior.
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1. CONTROLE DE REVISOES

Versao Data Descrigao da alteragao
01 05/02/2024 Emissdo inicial do regulamento
02 01/09/2026 Ajustes de algadas e de procedimentos de compra

Revisdo geral: separagdo de compras com recursos
publicos e recursos livres; regras de supléncia; cadastro

02 01/09/2026 de fornecedores; vedagdo ao fracionamento; compras
emergenciais; conflito de interesses; transparéncia;
guarda documental

2.APROVACAO

Responsavel

Supervisao Administrativa

Supervisdo Administrativa
e Financeira

Supervisdao Administrativa
e Financeira

Apds analise e validacdo, o presente Regulamento Interno de Compras é aprovado para

aplicacdo no Lar Escola Monteiro Lobato de Sorocaba.

Documento assinado digitalmente

ub JOSEBELININETO
g Data: 18/09/2026 14:55:54-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

José Belini Neto
Diretor Presidente
Lar Escola Monteiro Lobato de Sorocaba

Sorocaba/SP, 01 de setembro de 2026.
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