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CAPITULO I- DA FINALIDADE

Artigo 1° - O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer as normas e procedimentos para compras,
aquisicdo de bens e contratos, destinados ao desenvolvimento das atividades da Associag@o Pré Reintegracao
Social da Crianga, inscrita no CNPJ sob n® 46.363.304/0001-87, doravante denominada simplesmente “Associacao
Crianga” no &mbito de suas Unidades Operacionais (CAPSi Il) e Servigo Socioassistencial.

Paragrafo Unico - Os procedimentos de que se trata este Regulamento seréo regidos pelos principios constitucionais
e administrativos da moralidade, probidade, economicidade, impessoalidade, isonomia, eficiéncia, publicidade e
busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela estrita adequagao aos objetivos da Associagao
estabelecidos nos respectivos termos de parceria, convénios ou contratos de gestéo celebrados com o Poder Publico.

CAPITULO II- DAS COMPRAS E JULGAMENTO

Artigo 2° - Considera-se compra toda aquisigéo remunerada de bens de consumo, insumos de farmdcia, drogas e
medicamentos, equipamentos, géneros alimenticios, materiais permanentes e de escritério, além da contratagao de
prestagao de servigos de pessoas fisicas ou juridicas, com a finalidade de suprir as necessidades operacionais nas
Unidades administradas pela Associagao.

Artigo 3° - As compras serdo efetuadas mediante regula processo de cotagado de precos, previamente autorizadas pelo
Presidente e pelo Tesoureiro da Diretoria Executiva da Associagao, sempre buscando a proposta mais vantajosa

(menor custo e melhor oferta).



§1°- As cotagdes poderdo ser formalizadas via correio eletronico (e-mail\0 ou, excepcionalmente, através de
aplicativos de mensagens instantaneas (como o Whatsapp corporativo das empresas proponentes).

§2° - Na hipdtese de cotagdes obtidas via Whatsapp, 0 setor de compras devera obrigatoriamente formalizar o registro
mediante emissédo de arquivo PDF da conversa ou captura de tela (print screen) legivel, onde constem expressamente:
aidentificagao do atendente, os dados da empresa proponentes, a data e hora do contato, e as condigdoes comerciais
ofertadas. Este registro integraré obrigatoriamente o respectivo processo de prestacéo de contas.

§3°-Considera-se menor custo aquele que resulta da comparagao objetiva do somatério de fatores que envolvem a
contratagao, englobando, além do valor nominal:

|- Custo de frete, transporte e seguro até o local de entrega:

II- Prazos e condigoes de pagamento;

Ill- Prazo de entrega e cronograma de fornecimento;

IV- Desempenho, rendimento, eficiéncia e compatibilidade técnica com a estrutura existente;
V-Durabilidade e ciclo de vida estimado do produto;

VI-Reputagao e solidez mercadologica do fornecedor proponente;

Vll-Disponibilidade de pegas de reposicao e canais locais de Servigo;

VIIl-Necessidade de treinamento, suporte técnico especializado ou calibragao de pessoal;
IX- Certificagdes de qualidade e conformidade técnica (ANVISA, INMETRO,etc.);

X-Extensao da garantia oferecida pelo fabricante ou distribuidor.

Artigo 4°- A melhor oferta sera apurada em julgamento objetivo com base nas diretrizes do Artigo anterior € nos
seguintes critérios:

Paragrafo Unico - Para fins de classificacao e selegao serao considerados de forma ponderada:
A) Adequagcao estrita da proposta as especificagdes do termo de referéncia ou requisicéo;

B) Padrao de qualidade comprovado do item ou servico;

C) Prego Final;

D) Confiabilidade e cumprimento de prazos de entrega anteriores;

E) Flexibilidade e adequacéo das condigdes de pagamento ao fluxo financeiro do projeto.

CAPITULO IlI- DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS E FLUXO OPERACIONAL

Artigo 5° - O procedimento para a aquisicdo de bens e contratagéo de servicos obedecerd as seguintes etapas
sequenciais:

A) Emisséo e preenchimento das Solicitagao de Compras (SC) pelo departamento requisitante:

B) Pesquisa mercadoldgica e selegao de fornecedores (coleta de orgamentos);

C) Elaboragao do Quadro Comparativo de Pregos e apuragao da melhor proposta;

D) Emissao da Ordem de Compras (OC) ou Autorizagao de Fornecimento;

E) Homologagao e assinatura da compra pelo Presidente e pelo Tesoureiro da Diretoria Executiva;

F) Confirmagao do pedido com 0o fornecedor vencedor e inicio do acompanhamento da entrega.

Artigo 6°- A Solicitagdo de Compras (SC) devera ser formalizada pelo setor de origem das Unidades, devendo conter
obrigatoriamente:



A) Descrigado detalhada do bem ou escopo do servico desejado, vedada a indicagao de marcas exclusivas, salvo
justificativa técnica devidamente fundamentada;

B) Especificagdes técnicas minimas de qualidade e desempenho;
C) Quantitativo exato e unidade de medida correta;
D) Indicagao do carater da compra: de rotina ou de urgéncia.

Paragrafo Unico: As requisigbes de itens de uso frequente e padronizados partirdo diretamente dos setores de
almoxarifado, Farmacia e Nutrigdo/Cozinha, de acordo com as medias de consumo e niveis de estoque minimo
estabelecidos.

Artigo 7° - Considera-se regime de compra de urgéncia a aquisicao de insumos ou contratagbes de servicos
indispenséaveis cuja auséncia imediata coloque em riso a continuidade das atividades assistenciais, a integridade
fisica de pacientes e colaboradores ou a seguranca das instalagoes fisicas das Unidades.

§ 1° - A urgéncia devera ser formalmente justificada por escrito pelo coordenador da Unidade requisitante, sendo
anexada ao processo de compra.

§ 2° - Mesmo nas compras urgentes, a equipe de compra buscara obter, sempre que possivel, 0 minimo de 3(trés)
orcamentos simplificados, inclusive por via telefénica ou canais digitais de resposta imediat6a, sujeitando-se a
posterior ratificagéo e aprovacéo da Diretoria Executiva.

Artigo 8° - Para a regularidade das compras de valor igual ou superior a R$ 3.000,00(Trés mil reais), sera obrigatéria a
obtengdo de no minimo 3(trés) propostas vélidas de fornecedores distintos e independentes.

§ 1°- Em casos excepcionais de inviabilidade de coleta de 3 (trés) propostas, o setor de compras devera formalizar
certiddo circunstanciadas, justificando a auséncia de interessados ou as condigbes de mercado locais a ser
homologada pela Diretoria Executiva.

§ 2°- Fica dispensada a exigéncia de cotagdo de pregos quando ficar demonstrada a exclusividade de fornecedor,
produtor ou representante comercial para a marca, medicamento ou servico especifico, mediante apresentagao de
carta de exclusividade emitida pelo respectivo orgao de classe, sindicato patronal ou fabricante, com validade vigente
na data da contratagéo.

Artigo 9° - Ap6s a conclusé@o da fase de contratagdes e confecgédo do quadro comparativo de pregos, 0 processo sera
submetido ao Presidente e Tesoureiro, acompanhado de relatério/parecer contendo:

A) Nome/descri¢ao exata do bem ou servigo

B) Unidade de apresentagao (comprimido, ampola, litro, rolo, pacote, caixa, etc.);
C) Histérico do prego e data da dltima aquisigao;

D) Quantidade adquirida na altima operacao;

E) Detalhamento das propostas e indicagao fundamentada da proposta vencedora;
F) Justificativa de investimento ou renovacgao de ativos, quando aplicavel;

G) Quantidade final autorizada para faturamento.

Paragrafo Unico - Todos os orgamentos, propostas escritas, e-mail comerciais e historicos de registros digitais
(conforme Art. 3°, §2°) deverdo ser arquivados em midia digital e fisica pelo prazo minimo e improrrogével de
10(dez)anos, contados do transito em julgado e homologacao final da respectiva prestacéo de contas de parceria ao
Poder Publico concedente.

Artigo 10°- Uma vez autorizada a despesa pela Diretora executiva, cabera ao setor de compras emitir formalmente o
pedido de fornecimento por meio de correspondéncia eletronica direcionada ao vencedor, destinado obrigatoriamente
copia da transagéo e da nota fiscal correspondente ao departamento de contabilidade para fins de escrituragao,
controle de saldo de convénio e arquivamento.



Paragrafo Unico- A Associagao reserva-se o direito de, a qualquer momento e sem que caiba indenizagao ou
ressarcimento de qualquer espécie ao licitante, desclassificar propostas ou cancelar ordens de fornecimento
vigentes, caso identifique indicios comprovados de inidoneidade técnica, fiscal, administrativa ou financeira do
fornecedor, ou descumprimento injustificado de especificagdes técnicas de qualidade contratadas.

CAPITULO IV- DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR (PRONTO PAGAMENTO)

Artigo 11° - As aquisi¢des de pequeno valor inferior a R$ 3.000,00(Trés mil reais) ficam dispensadas da formalidade
de cotacao triplice prévia, mantendo-se, contudo, o dever de comprovagao fiscal detalhada, aprovagao prévia do
ordenador de despesa da Unidade (Coordenador Técnico) e autorizagao final por reembolso da Diretoria Executiva
(Presidente e Tesoureiro), mediante emissdo do cupom fiscal ou nota fiscal identificada com o CNPJ da Associagao.

CAPITULO V- DA DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES

Artigo 12° - A dispensa de selegdo de fornecedores e de cotagdes de pregos podera ocorrer, excepcionalmente, nas
seguintes situagdes previstas em lei:

I- Operagoes envolvendo concessiondarias de servigos publicos de agua, esgoto, energia elétrica, gas canalizado ou
telecomunicagoes, cujo objeto contratado seja pertinente a concessao;

Il- Contratagdes que envolvam 6rgaos da administragdo publica direta ou indireta, consorcios publicos, empresas
publicas, entidades paraestatais, fundagoes publicas de apoio ou instituigoes de ensino e pesquisa sem fins lucrativos
de reconhecida idoneidade;

lll- Locagéo, renovagado ou aquisicdo de bens imoveis destinados estritamente a instalagdo das atividades
assistenciais e administrativas da Associagao, observados os laudos de avaliagdo imobiliaria de mercado;

IV- Aquisigao direta de bens de fabricantes exclusivo, distribuidor exclusivo ou representante comercial devidamente
comprovado por atestado idoneo (Art.8°, §2°);

V- Compras e contratagéo de servicos de manutengao predial e pequenos reparos emergenciais cujo valor total
estimado seja igual ou inferior a R$ 3.000,00(Trés mil reais), exigindo-se obrigatoriamente a emiss&ao de nota fiscal
eletronica ou cupom fiscal com indicagao explicita dos dados e CNPJ da Associagao.

VI- Emergéncias ou de calamidade publica formalmente declaradas, em que a morosidade do processo de cotagédo
tradicional represente iminente interrupgao dos tratamentos, risco de vida aos usuérios dos CAPS ill ou risco de
perecimento de patrimonio publico ou privado.

Artigo 13° -Serédo consideradas compras de pequeno valor, aquelas caracterizadas pelo regime de pronto pagamento
de valor igual ou inferior a R$ 3.000,00(Trés mil reais).

CAPITULO VI-DA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE TERCEIROS

Artigo 14° - Para fins deste Regulamento, considera-se servigo de terceiros qualquer atividade contratada junto a
pessoa fisica ou juridica para execugao de obras, reformas, manutengdes corretivas e preventivas, bem como Servigos
profissionais terceirizados na 4rea de saude (médicos, paramédicos, psicélogos, terapeutas) ou de apoio
administrativo (limpeza, portaria, contabilidade, assessoria juridica).

Artigo 15°- Para a celebragéo formal de contratos de prestagao de servigos, a empresa selecionada ou o profissional
autdnomo devera apresentar obrigatoriamente copia dos seguintes documentos vigentes:

A) Contrato Social consolidado e alteragdes contratuais posteriores;

B) Cartdo de inscrigao regular no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)



C) Certidao de regularidade do FGTS (CRF) e Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido;

D) Inscrigdo Municipal e comprovagéo de regularidade fiscal perante o Municipio de Sorocaba/SP;

E) Licengas de funcionamento, registros profissionais ou licengas sanitarias correlatas a area de atuagéo.

Artigo 16°- Serdo clausulas essenciais e obrigatérias em todos os contratos de servigos celebrados pela Associagdo:

A) Descrigao clara, detalhada e precisa do objeto e escopo contratados;
B) Prazo de entrega, vigéncia e condigdes de prorrogagao;
C) Prego global ou unitario, acompanhado de cronograma de desembolso fisico-financeiro;

D) Direitos, obrigagdes e responsabilidades de ambas as partes (incluindo obrigagoes trabalhistas, previdenciarias e
fiscais do contratado);

E) Sancgdes civis, administrativas e multas aplicaveis pelo descumprimento contratual;
F) Hipéteses, prazos e condigdes para rescisédo amigével ou unilateral do instrumento;
G) Indicagéo do foro judicial da Comarca de Sorocaba/SP para resolugéo de litigios,

H) Vinculo explicito da despesa ao repasse publico/Termo de Parceria especifico do qual derivam 0s recursos.

CAPITULO VII- DAS DISPOSIGCOES GERAIS E FINAIS

Artigo 17° - Toda e qualquer despesa faturada contra a Associagao Crianga devera ser comprovada mediante nota
fiscal digital (NF-e ou NFS-e) devidamente preenchida, constando a descricdo dos itens, valores unitérios e totais,
além dos dados corretos da instituicdo (Razdo Social e CNPJ). Excepcionalmente, nas compras de pequeno valor de
que trata o Artigo 11°, admitir-se-& o Cupom Fiscal eletrénico completo.

Artigo 18°- Os valores de limites monetarios e operacionais fixados nos Artigos 8°, 11° e 13° deste regulamento serao
revisados e atualizados periodicamente e aprovados pela Diretoria Executiva da Associagdo, de modo a refletira a
inflagao acumulada e garantir a agilidade das compras e a aderéncia a legislacao aplicavel de fomento.

Artigo 19°- O presente regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagao em 26 de janeiro de 2025, pela Diretoria
Executiva, revogando-se todas as disposigdes e instrumentos normativos anteriores em sentido contrério.

Sorocaba, 26 de janeiro de 2025.

>

\

/)

AUNA NG o~ , ,
Rosely Marja Ribeiro Gdrrafa ci das Gragas Gongalves de Almeira

Presjdente Tesoureira



